INSTRUCTIVO PARA LA RENOVACION DE CERTIFICADOS DIGITALES DE
LA SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Para mayor comodidad y agilidad en el tramite, a partir del dia de la fecha no sera
necesaria la emisién manual de su certificado, sino que el sistema lo emitird automaticamente
una vez solicitada la renovacién, por lo que podra contar con su nuevo certificado en el
momento, los pasos a seguir dentro de nuestro sitio son:

1. Ingresar a https://firmadigital.scba.gov.ar, ir a SOLICITUDES y luego a RENOVACION DE
CERTIFICADOS.
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UTORILC EL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

e + Cerlificado Nuevo 4 5 .. 3 T
Este sitio Wi e certificados de Firma Digital en el marco de la Ley N° 25.506 de Firma Digital y su Decreto

Reglamenta  -» Confirmacion de Solicitud i y lta de los mismos.
Los cerfificados e 5 ;: ader Judicial de la Provincia de Buenos Ail ta il alosF de este Poder Judicial, a los
i Auf ? R de Certificade ‘olegios de Abogados v a it de otras Entidades que mantienen a tal efecto con la Suprema Corte de
Justicia de la Pro

Los certificados d » Revocacion de Certificado +ante podran utilizarse para firmar las i i ante los i del Poder Judicial de 1a
Provincia de Buet

* Revocacion de Certificado con
PIN

* Consulta de Estado de
‘Solicitud

+ Configuracion de Certificado

2. Esta pantalla nos advierte sobre mensajes que puede mostrarnos el sistema durante el
proceso de renovacion. Conectar el token al equipo y hacer click en “continuar”.
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RENOVACION DE CERTIFICADOS EMITIDOS

A il ion debera el
Aseglirese de tener su dispositivo criptografico o token funcionando correctamente antes de continuar.

Algunos dispositivos no admiten ser colocados una vez que ya se ha ingresado a un sitio Web seguro. Si ese es su caso, deberia tener su cerlificade instalado en el equipo antes de

acceder a este sitio Web. MUY IMPORTANTE: Recomendamos fuertemente que CONFIGURE ESTE PORTAL COMO SITIO DE CONFIANZA. De acuerdo a la configuracion de

seguridad que tenga establecida en su navegador, puede ser que durante el proceso reciba mensajes de impidiendo 1 o solicil sU

conﬁ[ma:lén antes de proseguir. En ese caso debera permilir que dichas operaciones se lleven a cabo para poder efectuar comeciamente su solicitud.

Podria recibir adveriencias de seguridad similares a Ias siguientes:

que desea renovar.

Un control ActiveX de esta pagina podria no ser seguro al intentar inferactuar con olras partes de la pagina. ¢ Desea permitir esta interaccion?”
Este sitio web esta intentando realizar una operacion de certificado digital en su nombre.

‘Solo debe permitir a los sitios web idos realizar i de i digital en su nombre. ; Desea permitir esta operacion?

‘Se ha evitado que este sitio le solicite instalar software en su equipo

Ha solicitado instalar el siguiente elemento:SETCCE proXSign...

Este sitio esta agregando uno o mas certificados a este equipo. Permitir que un sitio que no es de confianza..

¢ Desea permitir que este programa agregue los cerfificados?

ara



https://firmadigital.scba.gov.ar/

3. Debemos elegir el certificado que deseamos renovar. Aceptamos para poder continuar.
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Sequridad de Windows

Seleccione un certificado

Aseglirese de tener su dispositivo ¢l uar.
Algunos dispositivos no admiten ser colocados ner su certificado instalado en el equipo antes de
acceder a este sitio Web. MUY IMPORTANTE: Sergio IEG—_cG— ONFIANZA. De acuerdo 2 a configuracion de

1 que tenga da en su Emisor: CA-PIBA terminadas operaciones, o solicitando su

confirmacion antes de proseguir. En ese caso d Valido desde: 30/08/2016 hasta 10/0... mente su solicitud.
Hags clic aqui para ver las propied...
Un control ActiveX de esia pagina podriz ‘esta interaccion?”
Este sitio web esta intentando realizar ul
‘Solo debe permitir a los sitios web cion?
‘Se ha evitado que este siio le solicite i
Ha solicitado instalar el siguiente
Este sitio esta agregando uno o mas ci
¢Desea permitir gue este programa

Podria recibir advertencias de seguridad similal

4. Elsistema nos pide la contrasefia del dispositivo —token-. La ingresamos y continuamos.
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RENOVACION DE CERTIFICADOS EMITIDOS

A i ion debera i el i que desea renovar.

Asegiirese de tener su dispositivo criptografico o token funcionando correctamente antes de continuar.
Algunos di itivos no admiten ser una vez que ya se ha ingresado a un sitio Web seguro. Si ese es su caso, deberia tener su cerlificado instalado en el equipo antes de
acceder a este sitio Web. MUY IMPORTANTE: Recomendamos fuertemente que CONFIGURE ESTE PORTAL COMO SITIO DE CONFIANZA. De acuerdo a la configuracion de
i que tenga ida en su , puede ser que durante el proceso reciba jes de ia impidiendo i o solicitando su
confirmacion antes de proseguir. En ese caso debera permitir que dichas operaciones se lieven a cabo para poder efectuar comectamente su solicitud.
Podria recibir advertencias de seguridad similares a las siguientes:

Un control ActiveX de esta pagina podria no ser seguro
Este sitio web esta i realizar una ion de
‘Solo debe permitir a los sitios web conocidos realizar of ePass Token - Autenticadién rmitir esta operacion?
‘Se ha evitado que este sitio le solicite instalar software m Verificar PIN de Usuario.

Ha solicitado instalar el siguiente elemento:SETCCE pn
PIN del Usuario:

Este sitio esta agregandoe uno o mas certificados a este

¢Desea permitir que este programa agregue los cerfific Cancelar |

e — 1= == [esea permitir esta interaccion?”
Verificacion del PIN del Usuario
Ry




5. Podemos ver los datos que denunciamos en su momento, con los cuales solicitaremos la
“renovacion” de nuestro certificado.
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RENOVACION DE CERTIFICADO EMITIDO

Email de contacto

Proveedor criptogréfico
[ FTSafe ePass2000 RSA Cryptographic Service Provider

Apellico: ERRGEG—NG—

Nombre: Sergio

DNI: I

Domicilio Electrénico: S

Cuit/Cuil: NEMMRSRSS.

Autoridad de Registro: Poder Judicial Provincia de Buenos Aires
Departamento Judicial: LA PLATA

Organismo: SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA INFORMATICA
Cargo: EQUIPO TECNICO

Identificacién del Solicitante: Legajo s

Fecha de Expedicion: 9/30/2016 St

Fecha de Vend to: 4/10/2018 .-

6. Luego de solicitar la renovacidn, el sistema nos lo indica y debemos ir a nuestro email de
contacto, informado en el paso anterior.
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SOLICITUD GENERADA

Su solicitud de Renovacién fue generada correctamente, y lleva el identificador de tramite ZXoRoI. Puede consultar el estado de su
solicitud en cualquier momento en el ment SOLICITUDES de este sitio Web.




7. A este mail llegaran dos correos de la Suprema Corte de Justicia. El primero nos informa
gue iniciamos el tramite de renovacidn de certificado.

utlook Web App = te0  Calendario Contacios Tareas [Eprd | ‘ ol J
@ Nuevo correo £ Buscar en Comeos y Contactos Tramite de renovacion de certificado iniciado .
2
BANDEJA DE ENTRADA CONVERSACIONES POR FECHA ~ € RESPONDER - RESPONDERATODOS ~ —3 REENVIAR ===
« Todos Sinleer Parami Marcados .. - . 3 . i
Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires <firmadj Marcar como no leido
» Favoritos .. . vie 16/03/2018 10:46
Suprema Corte de Justicia Provint A
Nuevo certificado digital emitido 10:46
4 Sergic I

Para: Sergio [N

Bandeja de entrada 534 ¥ Suprema Corte de Justicia

Borradores [9] Tramite de renovacién de certificado iniciado - o E—
Estimado Sergio [N, | trémite de renovaci Estimado Sergio
Elementos enviados
o ' el e S = de Justicia de la Provincia de
Elementos eliminados 1 (& Tramite de renovacion de certificado iniciado - Internet Explorer P ——— =] [ ar ha sido iniciado, bajo &

Correo no deseado
Notas Tramite de renovacion de certificado iniciado

XK ELUMINAR €~ RESPONDER € RESPONDER A TODOS = REENVIAR e 3 iendo a esta direccion

BtificadorTramite =N
Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires<firmadigital@scba.goy. Marear comeneleido

vie 16/03/2018 10:46 ca el nimero de tramite

Para: Sergio I

Estimado Sergio IR

El tramite de renovacién de certificado digital de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Aires
para el domicilio electronico IR ha sido iniciado, bajo el nimero de tramite IS

Puede consultar en todo momento el estado de su tramite ZXOR0I accediendo a esta direccion Web:
https://firmadigital.scha.gov.ar/VerkstadoTramites.aspx?ldentificadorTramite -

Si no puede utilizar el vinculo anterior, acceda a https://firmadigital.scba.gov.ar/VerEstadoTramites.aspx, e
introduzca el nimero de tramite MNGM8M cn el formulario provisto a tal efecto.

Gestion de Certificados Digitales
https://firmadigital.scha.gov.ar

8. Elsegundo correo nos informa que nuestro certificado fue emitido, y nos ofrece un link
desde el cual lo descargaremos a nuestro token. Es IMPRESCINDIBLE abrir este link con el
navegador INTERNET EXPLORER.

Outlook Web App Correo  Calendario Contactos Tareas sergio INNENE- | &5 ?
@ Nuevo correo $ Buscar en Correos y Contactos Nuevo certificado digital emitido .
A
BANDEJA DE ENTRADA CONVERSACIONES POR FECHA ~ € RESPONDER €€ RESPONDERATODOS > REENVIAR  =es
« Todos Sin leer_Para mi Marcados

Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires<firmadi Marcar como no leido

vie 16/03/2018 10:46

» Favoritos

X P

Suprema Corte de Justicia
Nuevu certificado digital emitido

4 Sergio [N tramite [l de ge...
? Para: Sergio NN
Bandeja de entrada 533 - - -

~ 2 ™
2 Nuevo certificado digital emitido - Internet Explorer =R

Borradores [9] — -

Elementos enviados ape .. e
Nuevo certificado digital emitido ma Corte de Justicia de la

X ELUMINAR 4 RESPONDER 44 RESPONDERATODOS ~ — REENVIAR === I 1 finalizado.

Elementos eliminados 1

Correo no deseado

Notas Suprema Corte de Justicia Provincia Buenos Aires<firmadigital@scba.goy. Marcarcomenoleido | | Web:
vie 16/03/2018 10:46

Para: Sergin—

Ik € introduzca el nimero de
Estimado Sergio I, |ecto.

El trémite I de generaC|on de certificado digital de la Suprema Corte de Justicia de la Provincia de Buenos Jilizando el siguiente PIN:
ha finalizado.

Puede descargar su nuevo certificado accediendo a esta dlreCC|0n Web:

NumeroSerie

Si no puede utilizar el vin ps://firmadigital.scba.gov.ar/DescargarCertificadoEmitido.aspx,
e introduzca el ndmero de serie _ en el formulario provisto a tal efecto.

En caso de extraviar su certificado, podra solicitar su revocacion utilizando el siguiente PIN: NSNS Consérvelo
en un lugar seguro.

Gestion de Certificados Digitales
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9. Aparecerd un mensaje de confirmacién del sistema, elegimos “si”. Luego de eso, nos
pedira la contraseia del dispositivo —token-. La ingresamos y continuamos.

.
Confirmacién de acceso web (ot o

Este sitio web estd intentando realizar una operacién de certificado
digital en su nombre:

https://firmadigital.scba.gov.ar/DescargarCertificadoEmitido.aspx?hlum
eroSerie=] G = 1nxtalar= 51

Sélo debe permitir 2 los sitios web conocidoes realizar operaciones de

certificade digital en su nembre.
iDesea permitir esta operacién?

dED N

10. El sistema nos informa que el certificado se ha instalado exitosamente y nos muestra los
datos personales con los que ha sido emitido.

Mensaje de pagina web [ = ]

Q Certificado Instalado
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DESCARGA / INSTALACION DE CERTIFICADO EMITIDO

Apellicio: IE———

Nombre: Sergio

DNI: SeNSSeam

Domicilio Electrénico: st

Cuit/Cuil: IR

Autoridad de Registro: Poder Judicial Provincia de Buenos Aires
Departamento Judicial: LA PLATA

Organismo: SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA INFORMATICA
Cargo: EQUIPO TECNICO

Identificacién del Solicitante: Legajolm

Fecha de Expedicion: 3/16/2013 MERSN--

Fecha de Vencimiento: 3/16/2020 NSNS

Estado del certificado: VIGENTE




INSTALACION DEL CERTIFICADO RAIZ

1. Ingresar a https://firmadigital.scba.gov.ar

2. Posicionar el mouse sobre la opcion CONSULTA DE CERTIFICADOS Y DESCARGAS, se desplegara
un submenu y debera seleccionar la opcidn “Descarga de Certificados Raiz de Autoridades
Certificantes”.
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UTORIDAD CERTIFICANTE DEL PODER JUDICIAL E BUENOS AIRES

~» Consulta de Cerificados
Este sitio Web permite realizar solicitudes de certificados de Firma Dig emitidos 25.506 de Firma Digital y su
Decreto Reglamentario N° 2628/02, asi como la renovacién, revocacion y

Los certificados emitidos por la Autoridad Certificante del Poder Judicial de la Provincia de Buenos . > Descal do de este Poder Judicial, a los
profesionales Auxiliares de la Justicia matriculados en los Colegios de Abogados y a integrantes d ; a tal efecto con |a Suprema Corte de
Justicia de la Provincia de Buenos Aires. > Descarga de Certificados Raiz

Los certificados digitales emitidos por esta Autoridad Cerlificante podrén utilizarse para firmar | i de i Ci i del Poder Judicial de la
Provincia de Buenos Aires.

3. Seleccionar la opcién DESCARGAR “Certificados emitidos desde el 10 de Abril de 2017”

ef\:}ﬂE https://firmadigital.scba.gov.ar/ DescargarCertificadosCA.aspx p-ac || & Gestién de Certificados Digi... % ‘ ‘
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DESCARGA DE CERTIFICADOS RAIZ

Certificados emitidos antes del 10 de Abril de 2017 DESCARGAR

Nuevas solicitudes y cerlificados emitidos desde el 10 de Abril de 2017 DESCARGAR



https://firmadigital.scba.gov.ar/

4. El explorador desplegara la pregunta para que indique si desea abrir o guardar el archivo,
seleccionar la opcién ABRIR (En caso que solo diga Guardar, guarde el archivo para luego Abrirlo)
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DESCARGA DE CERTIFICADOS RATZ

CA-PJBA Certificados emitidos antes del 10 de Abril de 2017 DESCARGAR

CA-SCBA Nuevas solicitudes y certificados emitidos desde el 10 de Abril de 2017 DESCARGAR

¢Quieres abrir o guardar CA-SCBA.cer (1,43 KB) desde firmadigital.scha.gov.ar? Cancelar x

5. Se mostrara el certificado digital de la AC, presione el botdn Instalar Certificado.

H & Certficado x| X

| General Detalles | Ruta de certificacién £ Asistente para importar certificados

1
E*, Informacién del certificado

] Este es el Asistente para importar certificados
Este certif. esta destinado a los siguientes propositos:
* Todas as drectivas de emisién
* Todas las directivas de |a apicacin Este asistente lo ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
| de revocacin de certificados desde su disco a un simacén de certificados.

Un certificado, que lo emite una entidad de certficaddn, es una confirmacién de su
identidad y contiene informacién que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un almacen de certificados es ol &rea del sistema donde se
quardan los certficados.

Emitido para:  CA-SCBA
Ubicacién del almacén

BTy |
Emitido por:  CA-SCBA C -
() Equipo local
Valido desde 31/3/2015 hasta 31/8/204
Hags ChEEN Biguiente para continuar,

—

=] [ |

6. En caso que su sistema operativo se lo pregunte seleccione la opcién “Equipo Local”, para que
la confianza mantenga validez en todas las cuentas de usuario del equipo. Presione el botén
SIGUIENTE.

7. Seleccione la opcién Colocar todos los certificados en el siguiente almacén y presione el botén
Examinar.



€ £ Asistente para importar certificados

Almacén de certificados

Los slmacenes de certificados son las areas del sistema donde se guardan los
certificados.

Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacidn para el certificado.

glalmacén de certificados seqln el tipo de

e) Seleccionar z
Esto

(®) Colocar todos los certificados en el siguiente almacén

Almacén de certificados:

Examinar...

Cancelar

Seleccionar almacén de certificados X

Seleccione el almacén de certificados que desea usar.

Personal * | bl sistema donde se guardan los

Confianza empresarial '

| Editores de confianza un almacén de certificados; también se
v | fado.

artifiradne an lne e nnca Fanfia

> n de certificados segin el tipo de

[IMostrar almacenes fisicos

Cancl

jiente almaceén

‘ I Examinar. ..

Cancela

8. Seleccione la opcion Entidades de certificacion raiz de confianza. En Windows XP la opcion
aparece como Entidades emisoras raiz de confianza.

9. Presione el botdn Siguiente y en el siguiente formulario presione la opcidn Finalizar.

9.a) En algunos casos en su computadora le aparecerd un cartel diciendo que “Esta a punto de
instalar un certificado desde una entidad de certificacion (CA) que afirmar representar a: CA-
PJBA...” Hacer clic en SI.

10. Se debera desplegar el mensaje “La importacion se completd correctamente”.

11. Presione el botén ACEPTAR.

Recuerde que ante cualquier inconveniente, puede comunicarse con el Centro de Ayuda
Telefénico al Usuario de la Suprema Corte de Justicia — 0810 444 7222 - .



